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Uvod

V manuadli st popisané zakladné ¢asti systému CREUC 2 pristupné najma z hlavnej listy. V prvej kapitole
je popisana domovskd obrazovka spolu s prihlasenim, odhlasenim a nastaveniami uc¢tu pouzivatela.
V druhej kapitole je popis zoznamov, jednotlivych prvkov a ovladania. Tretia kapitola sa venuje
zakladnym castiam formuldrov entit a zaznamov, blizSie su vysvetlené sp6soby, ako do formuldrov
vstUpit a ako ich ukon¢it. Daldia kapitola sa venuje detailom a ich $trukture. V poslednych kapitolach
su popisané zoznamy pouZivatefov a blizSie je vysvetleny princip a vyuZitie auditu a fungovanie
deduplikacie.

CREUC 2 je optimalizovany pre internetové prehliadace Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera a Safari.
Podas pouzivania CREUC 2 je moiné mat otvorenych viacero kariet alebo okien internetového
prehliadac¢a s roznymi formuldrmi alebo zoznamami. V internetovom prehliadadi je potrebné mat
povolené otvaranie kontextovych okien webovym sidlom app.creuc.sk. Neodporiuca sa pouzivat
navigaciu Spdt a Dopredu priamo v prehliadaci, ale vyuzivat len ovlddacie prvky implementované
v systéme CREUC 2.

V ramci vyhladavania nie je nutné pouzivat diakritiku a rozlisovat velké a malé pismena. V zelenych
ramcekoch su pre spresnenie uvedené praktické priklady, v modrych rdmcéekoch su uvedené technické
detaily a pouzivatelské tipy.

Ostré prostredie CREUC 2 je dostupné na adrese https://app.creuc.sk.
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1 Domovska stranka

Domovska stranka CREUC 2 obsahuje hlavnu li$tu a jednoduché vyhladavanie zaznamov s roziirenim
o vyhladavanie podla oblasti umenia (DUC) a typu formuldra. Pre neprihlaseného pouzivatela sa na
lavej strane hlavnej listy zobrazuju tlacidla CREUC, Zoznamy a ikona ozubeného kolieska. Tlacidlo
CREUC slt%i na navrat na domovsku stranku, tlacidlo Zoznamy na zobrazenie zoznamov zaznamov
a entit a ikona ozubeného kolieska na generovanie vystupov a Statistik. Na pravej strane sa nachadza
jednoduché vyhladdvanie zaznamov a entit. Dalej je prostrednictvom hlavnej listy pristupné rozsirené
vyhladavanie zdznamov a entit a moznost na prihldsenie pouZivatela. Blizsi popis vyhladavania je
v samostatnom manuali Vyhladdvanie v CREUC 2.

Zzamamy~ | Hragat

VyhFadavanie zZaznamov -

Jednoduché Roziirené Histéria hfadania

Hradanj viraz Zadajte tex pre hladanie Q Hradat

F It
Oblast umenia (DUC) ormular

Odznatit vietko Odznagit vietko

Architektira Umelecks dielo
Audiovizudine umenie a auditivne umenie Umelecky vjkon
Divadeing umenie
Taneéné umenie
Hudobné umenie
Dizajn

Vitvamé umenie
Redtaurovanie
Kuratorsto

Odznadit vietko

Odznadit vietko

Obrdzok 1: Domovskd strénka CREUC 2 pre neprihldseného pouZivatela

1.1 Prihldsenie

Prihldsenie je dostupné prostrednictvom tlacidla Prihldsit v pravom hornom rohu. Kliknutim naf sa
otvori prihlasovacia stranka, na ktorej je potrebné zadat prihlasovaciu e-mailovu adresu a heslo.

Pred pokracovanim sa prosim prinldste

E-mail Zadajte Vas e-ma =
Heslo Zadajte heslo a
[l Ostat prinldseny Zabudnuté heslo

Obrdzok 2: Prihlasovacia strdnka CREUC 2

Po vyplneni prihlasovacich Udajov je mozné sa prihlasit prostrednictvom tladidla Prihldsit. V pripade
zadania nesprdvnej prihlasovacej e-mailovej adresy alebo hesla sa zobrazi chybové hlasenie, ktoré
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upozornuje na nespravne prihlasovacie Udaje alebo na nesprdvne heslo, popripade na deaktivovany
ucet.

Platnost' vasho konta wypriala.

Konto je zablokované.

Zadali ste nespravne heslo.

Obradzok 3: Chybové hldsenia zobrazené pri netuspesnom prihldseni

Prihlasovacia stranka umoiZfiuje prostrednictvom oznalovacieho pola Ostat prihlaseny zachovat
prihlasenie aj po vypnuti internetového prehliada¢a. Po opdtovnom otvoreni internetového
prehliadaca je pouzivatel nadalej prihlaseny. V pripade zabudnutého hesla je mozné prostrednictvom
tlac¢idla Zabudnuté heslo vygenerovat nové heslo, ktoré sa automaticky odosle na prihlasovaciu e-
mailovu adresu pouzivatela.

Po Uspesnom prihldseni sa zobrazi domovska stranka pre prihlaseného pouzivatela. Na rozdiel od
domovskej stranky pre neprihlaseného pouzivatela obsahuje na lavej strane tlaidlo Formuldre a na
pravej strane vstup do nastaveni uctu.

Zégnamy~ | Hradat

VyhPadavanie  zaznamov -

Jednoduché RozSirené Histéria hfadania

Hradanj viraz Q Hiadat

Fe I3
Oblast umenia (DUC) ormular

Odznaéit vetko Odznatit vietko

Architektira Umelecké dielo
Audiovizualne umenie a auditivne umenie Umelecky vikon
Divadelné umenie
Taneéné umenie
Hudobngé umenie
Dizajn

WVitvarné umenie
ReStaurovanie
Kurétorstvo

Odznadit véetko

Odznatit vietko

Obrdzok 4: Domovskd strénka CREUC 2 pre prihldseného pouZivatela

Tlacidlo Formuldre slGZi na zobrazenie zoznamu vSetkych formuldrov pre vytvaranie entit a zaznamov.
V zdvislosti od pouZivatelskej skupiny sa pod ikonou ozubené koleso mo6Zu zobrazovat nasledujice
moznosti: Deduplikacia , Statistika, Vystupy, Audit a Zoznam pouZivatelov.

1.2 Nastavenia Uctu

Vstup do nastaveni Uctu je mozny prostrednictvom ikony pouZivatel alebo kliknutim na meno
pouzivatela a na moznost Nastavenia tctu (Obrazok 5).
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. Barean ~

# Mastavenia Gétu
= COdhlasit’

Obrdzok 5: Vstup do nastaveni uctu pouZivatela

Nastavenia Uctu pouZzivatela su rozdelené na dve karty:
e Zakladné udaje
e Administrdcia

Karta Zakladné udaje obsahuje polia Meno, Priezvisko a Pohlavie, ktoré je reprezentované ikonou
pouZivatel. Nasleduju polia suUvisiace so socidlnymi pravidlami, pole Pouzivatelska
skupina, Pracovisko, Oblast vyskumu a Oblast umenia (DUC). Tieto polia mdZu vdaka socidlnym
pravidlam upravovat len pouzZivatelia v pouzivatelskej skupine Administrdtor. V poli Prihlasovacie
meno / emailova adresa sa nachddza e-mailova adresa, ktora slUZi na prihlasenie do CREUC 2 a na
zasielanie notifikacii. V pripade straty hesla sa na tuto e-mailovu adresu odosle vygenerované nové
heslo. Prostrednictvom poli Heslo a Potvrdenie hesla je mozné zmenit aktudlne heslo.

Heslo musi obsahovat minimalne 4 znaky, pricom aspori jeden znak musi byt ¢islo. Kvoli moznym
preklepom je nutné nové heslo zapisat do poli Heslo a Potvrdenie hesla. V pripade zadania réznych
hesiel sa zobrazi hlasenie o nezhode hesiel, pricom je potrebné zapis nového hesla zopakovat.

Dalej sa v nastaveni pouzivatela nachadza tdaj o platnosti daného uctu. Ak je pole prazdne, platnost
Uctu je casovo neobmedzena. Prostrednictvom oznacovacieho pola Upozornenie pri zmazani zaiznamu
je mozné siindividualne nastavit notifikacie pri zmazani zaznamu. Vtedy budu pouZivatelovi odosielané
notifikacné e-maily o kazdom zmazanom zazname, ktory bol vykazovany jeho Skolou. Toto pravo je
vSak podradené skupinovému pravu, ktoré je spolocné pre vsetkych pouzivatelov v rovnakej skupine.
Ak pouZivatelska skupina nema povolené prijimanie notifikacii pri vymazani zaznamu, oznacovanie
pola je neaktivne.

Uloit | Ukonéit bez ulazenia

Poutivater

Administricia

Meno | Tomd
Prieansko’ Barean
Pohiave
Pouiivatelska skupina’
Pracousko
Centrum vedecka-technickjch Informacsl SR - CVTI SR = Slavak Cenire of Scientic and Technical Information; CVTI SR B
Oblastvjskumu | Vyberte
Qblastumenia (QUC)  Vyberte
Prihiasovacie meno /emailovg scesa” | tomas barean@ovtsr sk
Hesla @
Fotwdenie hesta

Platné do e

Obrdzok 6: Nastavenie uctu, karta Zdkladné udaje
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Na karte Administracia je vo forme tabulky zaznamenand histéria prihlaseni. V jednotlivych stipcoch
je uvedend IP adresa a krajina, z ktorej prebehlo prihlasenie, ¢as a trvanie kazdého prihlasenia. Zoznam
je strankovany, na jednej strane zoznamu sa nachddza maximadlne 20 prihlaseni. V zozname nie je
mozné vykonavat Ziadne akcie.

1.3 Odhldsenie

Odhl3senie je mozné kliknutim na meno pouzivatela v pravom hornom rohu a naslednym kliknutim na
moznost Odhldsit. Po odhlaseni sa zobrazi domovska obrazovka pre neprihlaseného pouzivatela,
zaroven sa vyprdazdni histéria hladania, pracovné zoznamy a resSerse.

#~ Mastavenia uctu

= Odhlasit

Obrdzok 7: Odhldsenie pouZivatela
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2 Zoznamy zaznamov a entit

Zoznamy zaznamov a entit st dostupné cez hlavna listu kliknutim na moznost Zoznamy. Pre vystupy
umeleckej ¢innosti je jeden spolocny zoznam nazvany Zoznam zdznamov, entity maju samostatné
zoznamy. Vyberom konkrétnej moznosti sa zobrazi zoznam obsahujuci vsetky entity daného typu alebo
vsetky zdznamy. Zoznamy je mozné zobrazit aj ako vysledok vyhladavania, takéto zoznamy ale
obsahuju len tie entity alebo zaznamy, ktoré spifiaju kritéria daného vyhladavania (pozri manual
Vyhladdvanie v CREUC 2).

Foznamy -

Zoznam zaznamov
g Zoznam osdb
Zoznam in&titdcii
3 Zoznam podujati dania
Zoznam projektov
Zoznam databaz

Zoznam cykloy

Obrdzok 8: Vstup do zoznamov cez hlavnd listu a moZnost Zoznamy

Jednotlivé zoznamy sa medzi sebou liSia zobrazenymi polozkami, fazetovym vyhladavanim, ktoré
umoznuje ich prehladavanie aakciami, ktoré je moiné vykondvat nad jednotlivymi entitami
a zdznamami.

A Hratatvo visledkoch Zoumam ziznamor >3

+
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Obradzok 9: Popis zoznamu zdznamov
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Jednotlivé casti zoznamu zaznamov:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Hlavna lista — zobrazuje sa na vietkych strankach CREUC 2, vo formuldroch sa zobrazuje bez
ovladacich prvkov.
Fazetové vyhladavania — pozri manual Vyhladdvanie v CREUC 2.
Vyber zoznamov podla pouzivatela a jeho pracoviska:
a. Zoznam zaznamov — véetky zdznamy v CREUC 2,
b. Moje zaznamy — zaznamy vytvorené alebo upravené prihldasenym pouzivatelom,
c. Spracovatelia za moju institiciu — zaznamy vytvorené alebo upravené prihlasenym
pouzivatelom avsetkymi dalSimi pouZivatemi srovnakym  pracoviskom
v nastaveniach uctu,
d. Zaznamy mojej institucie — zaznamy vykazované za instituciu, ktord ma prihlaseny
pouzivatel uvedenu v nastaveniach Uctu ako pracovisko alebo je tdto inStitucia
v bibliografickych zaznamoch ako iné ako vykazujice pracovisko,
e. Hodnotené zaznamy — zaznamy, ktoré presli aspon jednym krokom hodnotiaceho
procesu,
f. Zmazané zaznamy — zaznamy vymazané ktorymkolvek pouZivatelom.
Pocet zaznamov v zozname — Cislo vyjadrujuce pocet entit alebo zaznamov v zavislosti na
vyhladdvani, spresneni zoznamu prostrednictvom faziet a aktudlne zobrazenom zozname
podla pouZivatela a jeho pracoviska. Neprihlaseny pouZivatel nemusi mat zobrazené vsetky
zaznamy vzhladom na ich stav.
Abeceda pre zobrazenie zaznamov alebo entit zacinajlcich na zvolené pismeno — kliknutim
na lubovolné pismeno sa zobrazia len tie zaznamy alebo entity, ktorych nazov alebo priezvisko
zacina na zvolené pismeno. Pre zruSenie volby je potrebné klikndt na tladidlo A-Z na zaciatku
abecedy, nasledne je mozZné vybrat dalsSie pismeno.
Vstup do rozsireného vyhladavania — pozri manual Vyhladdvanie v CREUC 2.
Vstup do Pracovného zoznamu — zoznam obsahuje vSetky zaznamy alebo entity, ktoré boli
prihlasenym pouZivatefom vytvorené alebo upravené. V ramci vsetkych zoznamov existuju
samostatné pracovné zoznamy. Tato moznost sa zobrazuje len v pripade, ak pracovny zoznam
obsahuje aspon jednu polozku. V opacnom pripade nie je dostupna.
Vstup do reserSe — zoznam zaznamov pridanych cez hromadnu operaciu Pridat do reserse.
Tato moznost sa zobrazuje len v pripade, ak resers obsahuje aspon jednu polozku. V opac¢nom
pripade nie je dostupna. Po odhlaseni sa reser$ automaticky vyprazdni.
RSS — nastavenie odberu noviniek.
Export — exportovanie zaznamov zo zobrazenej strany zoznamu vo formate XML.
Listovanie v zozname — prechadzanie medzi stranami zoznamu je mozné pomocou ikon
predchddzajuca strana, nasledujiuca strana, prechod o desat strdn dopredu, prechod o desat
strdn dozadu, prechod na koniec zoznamu a prechod na zaciatok zoznamu alebo zadanim
konkrétnej strany. Strankovanie zoznamu sa nachadza nad aj pod samotnym zoznamom.
Oznacenie vSetkych zaznamov alebo entit na strane — prostrednictvom tlacidla Oznacit vsetky
je moziné oznadit vietky polozky na strane zoznamu. Nad oznacenymi polozkami je mozné
vykonavat hromadné operacie.
Hromadné operacie — nad kazdym zoznamom su Specifické hromadné operacie, ktorych pocet
je podmieneny socialnymi pravidlami pre daného pouzivatela. Zakladné hromadné operacie
su Pridat do reserse, Exportovat, Tlacit a Zaslat e-mailom.
Zmena poctu poloziek na jednej strane — na vyber je 20, 50 a 100 poloZiek na stranu.
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15.

16.

17.

umeleckej ¢innosti

Radenie zoznamu — entity je mozné radit podla relevancie, abecedne a podla datumu
poslednej Upravy zostupne alebo vzostupne. Zaznamy je mozné radit este aj podla roku
a podla kategérie umeleckej d&innosti, taktiez zostupne alebo vzostupne. Vysledky
vyhladdvania su Standardne radené podla relevancie.

Polozky zoznamu — samotné zaznamy alebo entity v zozname. Kazdd polozka obsahuje ID,
zakladny popis, oznacovacie pole pre oznacovanie jednotlivych zaznamov, ktoré podliehaju
hromadnej operacii, piktogram stavu alebo typu a ikony akcii.

Ikony akcii nad jednotlivymi zaznamami alebo entitami — nad jednotlivymi zdznamami alebo
entitami je mozné vykonat prostrednictvom ikon (pozri manual Typoldgia ovlddacich prvkov a
poli CREUC 2) rdzne akcie, ktoré si podmienené ich stavom a socialnymi pravidlami.
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3 Formulare

Formuldre entit a zaznamov sU dostupné cez hlavnd listu kliknutim na tladidlo Formuldre
a naslednym vyberom konkrétneho formulara. Uprava existujucich entit azdznamov je moina
kliknutim na ikonu ceruzka nachadzajicej sa pri danom zazname alebo entite v zozname alebo
v detaile. Pre evidenciu vystupov umeleckej ¢innosti su k dispozicii dva zakladné formulare, ktoré podla
zvolenej formy umeleckej c¢innosti obsahuju viacero variant — Umelecké dielo (audiovizudlne
a auditivne formy, scénické formy, vizudlne formy) a Umelecky vykon (kuratorské formy,
reStauratorské formy, scénické formy). Entity sa vytvaraju prostrednictvom siedmych formularov —
Osoba, Institucia, Podujatie, Ocenenie, Projekt, Databaza a Cyklus. Urcenie jednotlivych formularov
je blizgie vysvetlené v manuali Princip evidencie v CREUC 2 — Manudl pre vysoké skoly.

Formulare -

Umelecké dielo

VyhFadavanie = ziznamov -~ Umelecky vikon

_ o & Osoba

Jednoduché Rozsireng K i InZtiticia

& Podujatie

Hl'adany viraz ¥ Ocenenie 3

D Projekt

= Databdza
COblast umenia (DUC) €3 Cyklus

Obrdzok 10: Vstup do formuldrov cez hlavnu listu a mozZnost Formuldre

Formulare pre evidenciu vystupov umeleckej ¢innosti sa otvoria po kliknuti na jednu z moznosti
Umelecké dielo alebo Umelecky vykon a naslednom vybere formy umeleckej ¢innosti.

V pripade formuldrov entit sa najskor otvori okno s pofom na vyhladdvanie. Do tohto pola je potrebné
zadat ndazov entity alebo priezvisko novej entity. Pole akceptuje pismen3, ¢iselné a iné znaky, pricom
diakritika a rozliSovanie velkych a malych pismen nie su brané do Uvahy. Vyhladavanie sa spusti po
zadani aspon 2 znakov. Vyhladané entity su zobrazené v strankovanom zozname s piatimi polozkami
na jednej strane.

10
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Vyhladavanie - Osoba

Zadajte text na whladavanie:

zamestnaned

ID: 477482 Zamestnanec, Adam (1920-), UKOFIHV, 01.06.2022- @
|D: 477574 Zamestnanec, Adam &
|D: 477575 Zamestnanec, Jan (1976-), VSMUFTFAFR, 2020- @&

Wytvarit novy zaznam Zrudit’

Obrdzok 11: Okno s polom na vyhladdvanie duplicit pri zakladani novych entit

Na je okno s polom na vyhladdvanie os6b. Ak sa v pripade zadania bezného priezviska zobrazi prilis
mnoho 0sbb, vysledok vyhladavania je mozné zuzit uvedenim krstného mena za priezvisko s ¢iarkou
(Priezvisko, Meno). Vo vysledku vyhladdvania sa zobrazia len tie osoby, ktoré maju v poli Priezvisko
uvedeny vyraz pred ciarkou a v poli Meno vyraz za Ciarkou. Vyhladavanie oséb pri zakladani novej
osoby cez stredné meno nie je mozné.

Entitu ndjdent cez vyhladavanie je mozné zobrazit kliknutim na ikonu oko. Detail danej entity sa otvori
na novej karte internetového prehliadaca. Nasledne moino do entity vstlpit a upravit ju
prostrednictvom ikony ceruzka v pravom hornom rohu detailu.

Ak poZzadovana entita eSte nie je vytvorena, tlac¢idlom Vytvorit novy zdznam sa otvori formular.
Tlacidlom alebo ikonou Zrusit sa zavrie okno s pofom pre vyhladavanie duplicit.

Vsetky formuldre maju rovnaku Struktdru, odliSuju sa len samotnym obsahom, teda jednotlivymi
krokmi a pofami na vyplnenie.

Umelecks dielo (—) 2

Uloit zdznam || Zapisat zéznam || Potrdit ziznam | Névrat bez uloZenia 3

Nézvové tdaje

1SBD nanfad zaznamu - Umelecks dielo Audiovizualne a auditive formy.
Zodpovednost

Popis diela a zvereinenie
Veens ddaie Forma umelecke] &innosti Audiovizualne a auditivne formy

Vazby 4 Typ diela Vyberte hodnotu B

Depliujice idaje Forma diela Vyberte hodnotu -

Kategorizacia
Daving [

Administrécia

Historia zaznamu 7

Nazov* Vyberte .

Podnizov

Skrdten§ ndzov

Stibeznj nazov

Variantny nazov Zadajte variantny nazo

Nézov cyklu alebo siboru diel | Zadsj

 pre hiadanie alebo pridanie Q

W/ Baltie identifkatory

5 Dalsi krok=)

Obrdzok 12: Popis formuldra Umelecké dielo
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Jednotlivé casti formulara Umelecké dielo:

1. Hlavna lista — vo formulari neobsahuje Ziadne aktivne prvky.

2. Hlavicka formuldra — v hnedom ramceku je nazov aktudlne zobrazeného formulara spolu
s ndzvom zaznamu alebo entity (v zatvorke). Ak je otvorenych viacero formularov naraz, kazdy
dalsi formular je znazorneny v ramci hlavicky napravo od povodného formuldra v dalSom
ramceku.

Umelecké dielo (—) Osoba (Jan Zamestnanec) InEtitdcia (Ateliér filmovej ..

Obrazok 13: Hlavicka formuldra s tromi otvorenymi formuldrmi

Na obrazku je zndzornena situdcia, kedy je otvoreny formular Instittcia cez formular Osoba a Umelecké
dielo. Tato situacia nastane, ak napr. pri vytvarani zdznamu pre umelecké dielo eSte nie je zalozend
entita osoby, ktord by mala byt previazana na zaznam. Zaroven nie je vytvorena ani entita institlcie,
ktora ma sluzit ako pracovisko novovytvaranej osoby. Navrat na nadradeny formular (formular,
z ktorého sa vychadza) je mozny prostrednictvom tlacidiel na opustenie formulara.

3. Tlacidla na opustenie formulara — slizZia na ukoncenie tvorby alebo Upravy zdznamov a entit.
Po kliknuti na jedno z tlacidiel pre opustenie formulara sa zobrazi stranka, z ktorej bol formular
otvoreny. Pri vytvarani novych zaznamov su vo formulari vystupov umeleckej cinnosti
dostupné tlacidla Ulozit zaznam, Zapisat zdznam, Potvrdit zdznam a Ndvrat bez uloZenia.
Kazdé tlac¢idlo reprezentuje urcity stav zaznamu (pozri manual Princip evidencie CREUC 2 -
Manudl pre vysoké Skoly) okrem tlacidla Ndvrat bez uloZenia, ktoré slUzi na opustenie
formulara bez zachovania a uloZenia vykonanych zmien. Pri tvorbe novych entit su dostupné
iba tlacidla UloZit zdznam a Ndvrat bez uloZenia. Formular neregistrovanej institucie obsahuje
navyse tlacidlo Rozpisat, prostrednictvom ktorého je mozné neregistrovanu institdciu zmenit
na rozpisanu. V pripade Upravy uz existujuceho zaznamu alebo entity je k dispozicii aj tlacidlo
Detail zdznamu, ktoré otvdra na novej karte prehliadaca detail prisluSného zaznamu alebo
entity.

4. Zoznam krokov formulara — predstavuje jednotlivé karty formulara, na ktorych su tematicky
pribuzné polia. Kliknutim na jednotlivé karty je mozné medzi nimi volne prechadzat. Nie je
nutné prechddzat medzi krokmi po poradi. V jednotlivych formularoch su kroky odlisné.

5. Navigacia formulara — naviga¢né tlacidla umoznuju prechod medzi krokmi formulara po
poradi. Tla¢idlo Dalsi krok umoZriuje prechod na nasledujuci krok formuldra, tlagidlo Krok spdt,
ktoré je k dispozicii od druhého kroku na lavej strany formuldra, umoZiuje prechod na
predchadzajuci krok.

6. Popis zaznamu alebo entity — bibliograficky popis zdznamu alebo popis entity oznacovany ako
ISBD CREUC. V priebehu vyplitiania jednotlivych poli sa zadané tGdaje automaticky zapisuju aj
do bibliografického popisu zaznamu alebo popisu entity.

7. Telo formuldra — obsahuje samotné polia, ktoré sa vypliiaju pri vytvérani alebo upravovani
zdznamov a entit.
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4  Detail

Detail slGZi na podrobné zobrazenie entit a zdznamov v CREUC 2. Dostupny je kliknutim na ikonu oko
alebo kliknutim na nazov alebo meno a priezvisko. Klikatelny text je zvyrazneny farebne, prejdenim
kurzorom sa podciarkne a prefarbi na ¢ierno. V pripade editdcie entit alebo zdznamov je mozné otvorit
detail aj tlacidlom Detail zaznamu v pravom hornom rohu formuldra.

o]

Osoby: Priklad, Anton ; Pracovnik, Vssil . Zamestnanec, Adam
Typ vwkonu/diela: hrané dielo
Forma diela: film

Trvaly odkaz -CREUE: hitps-ifapp creuc.ski?fn=detailBibliocFormé&sid=3DEGCFACEFACEA469262BA2ZDCHA4G9262B8A
Obrdzok 14: Prepojenie medzi detailmi prostrednictvom previazania zaéznamov a entit

Udaje zobrazené v detaile st usporiadané podobnym sp6sobom, ako polia v prislu$nych formuldroch.
Nevyplnené polia sa v detaile nezobrazuju. Z toho dévodu mézu mat jednotlivé detaily rézny rozsah.
Detaily jednotlivych entit a typov zaznamov sa navzajom odlisuju len zatriedenim udajov.

Struktira detailu pozostdva z navigacnej ¢asti, ktora slUzi na opustenie detailu, z hlavi¢ky detailu a tela
detailu. Niektoré idaje mézu byt zobrazené duplicitne v hlavicke aj v tele detailu. Hlavicka detailu sluzi
na rychlu identifikaciu konkrétnej entity alebo zaznamu a definovanie zakladnych udajov. V tele detailu
sa nachadzaju vsetky vyplnené udaje. Podrobnejsi popis Struktury detailu je uvedeny nizsie.

zéznamy~ | Hradat

 Spat nazomam 2  Predchddzajiici ziznam 3 Zéznam: 6/145 Nasledujici zaznam 3
o s g @ e =3 &
En 4 6 D = 431830
D -7
Osoby: Prikiad, Anton ; Pracownik, Vasil; Zamestnanec, Adam
Typ vikonuldiela: hrané dielo 8
Forma diela: film
Trvaly odkaz - CREUC: hitps://apptest =3DEGGFIC5F52DC!
Popis  Vecnéldale  Osoby  Citice  Referencie  Popisdielaazverejnenie  ISBDOREUC — Komentde  Casovduzdvierka  Histdria zéznamu 9
Osoba Pracovisko Rola % podiel Alternujiica osoba
Pracovnik, Vasil Neuréené pracovisko 10 asistent rézie 100 Nig

Prikiad, Anton Neuréené pracovisko rezisér 100 Nie

Zamestnanec, Adam Katedra muzikolGgie Filozofickd fakuita UK Univerzita Komenského v Bratisiave hudobny rezisér 100 Nie

Obrdzok 15: Popis detailu zaznamu
Jednotlivé Casti detailu zaznamu:

1. Hlavna li$ta — zobrazuje sa na vietkych strankach CREUC 2, v pripade detailu je totoZna ako
pre domovsku obrazovku.

2. Spéat na zoznam — umoZiiuje navrat na zoznam, z ktorého bol detail otvoreny. Ak bol detail
otvoreny prostrednictvom vazby v inom detaile, na tomto mieste sa zobrazuje tla¢idlo Spat na
detail.

3. Prechadzanie medzi detailmi a ¢islovanie detailov — obsahuje tlacidla Predchddzajici zdznam,
Nasledujuci zdznam a poradie otvoreného detailu v ramci zoznamu. Tlacidlo Predchddzajuci
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10.

umeleckej ¢innosti

zdznam je neaktivne pre prvy detail, tlaCidlo Nasledujtuci zdznam je neaktivne pre posledny
detail. Prechadzanie medzi detailmi a Cislovanie detailov nie je dostupné, ak je otvoreny detail
jediného zaznamu alebo entity v zozname alebo ak je detail otvoreny cez iny detail.

Kategdria umeleckej €innosti a pocet ohlasov — kategdria EUCA, v ktorej je dany zdznam
evidovany a Cislo vyjadrujuce pocet citujucich zdznamov.

Ikony akcii nad jednotlivymi zaznamami alebo entitami — nad jednotlivymi zdznamami alebo
entitami je mozné vykonat prostrednictvom ikon rdzne akcie (pozri manudl Typoldgia
ovlddacich prvkov a poli CREUC 2), ktoré si podmienené ich stavom a socialnymi pravidlami.
Ikony v detailoch su rovnaké ako ikony v zoznamoch okrem ikony hodnotenie a ikon oko, ktora
sliZi na zobrazenie detailu.

ID zaznamu alebo entity — systémovo prideleny identifikator kazdého zdznamu a entity.

Typ pouzitého formularu a nazov — piktogram formuldra, v pripade zdznamu je farbou
vyjadreny stav (pozri manual Princip evidencie CREUC 2 — Manudl pre vysoké skoly), v pripade
entit je vyjadrend uroven entity. Pre entity osoba, projekt a cyklus nie je k dispozicii Ziaden
piktogram. Za piktogramom sa nachadza ndzov daného zaznamu alebo entity.

Zakladné udaje — najdoleZitejSie Udaje zaznamu alebo entity. Niektoré Udaje mdziu byt
v zakladnych udajoch uvedené duplicitne voci telu detailu.

Karty detailu — rozdelenie detailu do tematicky pribuznych okruhov. Vaésinou su karty
pomenované podla jednotlivych krokov formularov, pricom obsahovo s nimi koresponduju.
Ziadna inda karta okrem karty Komentdre neumoZfiuje zapis novych Gdajov.

Telo detailu — obsahuje konkrétne Udaje o danom zdzname alebo entite. V rdmci jednej karty
su Udaje roztriedené do tematickych zaloziek, ktoré su zobrazené ako rdmdceky.
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5 Zoznam pouzivatelov

Zoznam pouzivatelov je pristupny prostrednictvom ikony ozubené koleso na hlavnej liSte a moznosti
Zoznam pouZivatelov. PouZivatelia v skupinach Spracovatel, Garant a Hodnotitel' vidia v zozname
pouzivatelov len pouzivatelov s rovnakym pracoviskom, ako maju v svojich nastaveniach uc¢tu. Nevidia
pouzivatelov z inych $kél ani administratorov.

Zénamy- | Hiadat

Zoznam pouZivatefov F-9

Filter Filtrovat'

D Prihlasovacie meno Meno pouiivatera Pouiivatel'ska skupina Cas posl. prihlasenia Datum platnosti Akcie

408 alexandra baranyiova@cuisrsk Baranyiovd, Alexandra Administrators 16.06.2022 08:45 Akcie -

184 tomas barean@ovtisr.sk Baredn, Tomad Administrators 23.06.2022 11:22 Akcie +

498 jana bezakoval @oviisr sk Bezakova, Jana Administrators 23.06.2022 1253 Akcie v

181 marta duskova@ovtisr.sk Duskova, Marta Administrators 17.06.2022 13:10 Akcie -

185 lenka frankovicova@oist sk Frankovicovd, Lenka Administrators 14.06.2022 0739 Akcie +

180 ludmila.hrckova@adisr.sk Hrékova, Ludmila Administrators 07.12.2021 13:06 31.12.2021 Akciew

Obrazok 16: Zoznam pouZivatelov

Zoznam pouZivatelov obsahuje stipce ID pouZivatela, Prihlasovacie meno, ktorym je e-mailova adresa
pouzivatela, Meno pouZivatela, PouZivatelskd skupina, Cas posledného prihldsenia, Ddtum platnosti
a tlacidlo Akcie, ktoré obsahuje mozZnosti v zavislosti od nastaveni socialnych pravidiel, Standardne je
prazdne. Pouzivatelov v zozname je mozné usporiadat zostupne alebo vzostupne podla vsetkych
stipcov alebo vyhladavat podla priezviska a mena. Poradie zoznamu pouzivatelov sa menf kliknutim na
nazov daného stipca.

Deaktivované ucty (blokované alebo so skoncenou platnostou) sa v zozname pouZivatelov zobrazuju
na ¢ervenom pozadi.

Pre spracovatelov, garantov a hodnotitelov nie je umoZnené menit nastavenia inym pouZivatefom,
vytvarat a mazat pouzivatelov. V pripade potreby je mozné sa obratit na pracovnikov CVTI SR, ktori
disponuju uc¢tami v skupine Administrator a opodstatnené zmeny vykonaju.
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6 Audit

Audit je dostupny kliknutim v hornej liste na ikonu ozubené koleso a na moznost Audit. SIUZi na
zobrazenie entit a zdznamov, s ktorymi dani pouZzivatelia pracovali za vybrané obdobie. Vo vysledku
auditu sa zobrazuju tie entity a zaznamy, ktoré boli zalozené, upravené, vymazané alebo
deduplikované. Audit obsahuje skupinu poli Filter auditu, ktora sa sklada z povinnych poli PouZivatelia
a Obdobie. Prostrednictvom nich je mozné nastavit audit pre zobrazenie entit a zaznamov spracované
konkrétnymi pouzivatelmi za urcité obdobie. lkona dve Sipky v kruhu v pravom hornom rohu Filtra
auditu sldzZi na nastavenie pociato¢nych hodnét auditu.

Zaznamy - Hladat

Filter auditu

[$]

Pouzivatelia V5etci poufivatelia
Obdobie: M|

Q Hradat

Obrdzok 17: Audit

Spracovatelom je umoznené zobrazit len vlastnu aktivitu v systéme CREUC 2, nevidia aktivitu ostatnych
pouzivatelov. V poli PouZivatelia je pre spracovatelov zobrazené len ich meno, nie je moZné doplnit
dalsich pouzivatelov. Garanti m6zu vidiet aktivitu vSetkych pracovnikov s rovnhakym pracoviskom, ako
maju uvedené v nastaveniach uctu. Pre garantov je v poli PouZivatelia Standardne zvolend hodnota
Vsetci pouZivatelia. Tato moZnost sa vsak nevztahuje na osoby s inym pracoviskom v nastaveniach
uétu, ako ma garant. Audit garantom umozriuje jednoduchsie sledovat zmeny v entitach a zaznamoch,
s ktorymi spracovatelia pracovali. Pomaha riadit a distribuovat pracu spracovatelov z vlastnej skoly
a koordinovat spolupréacu s dalsimi skolami. Vybrat konkrétnych pouZivatelov je mozné kliknutim do
pola PouZivatelia cez kddovnik pouZivatelov.

Zaznamy - Hradat

Filter auditu

(]

Pouivatelia: Baredn, Tomad x

Obdobie: VEetci poufivatelia

Obrdzok 18: Vlyber pouZivatelov v audite

Pred vykonanim auditu je potrebné vybrat obdobie, za ktoré sa bude audit vykonavat. Prostrednictvom
ikony kalenddr je moiné vybrat preddefinované obdobie alebo uréit vlastny rozsah. Preddefinované
rozsahy auditu su Vcera, 7 dni, Tento mesiac, Minuly mesiac, Tento rok a 5 rokov.
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Zaznamy~ | Hradat

Filter auditu (2
PouZivatelia Baredn, Toma3 x
Obdobie: berte.

Véera B 23062022 B 23062022

7 ani € n w22 ~ ¥ £ vl202 v )
Tento mesiac po ut st & pi so ne po ut st &t pi so ne
Minuly mesiac 3 11 2 3 4 5 27 28 20 3 1 2 3
Tento rok 6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10

132 14 15 16 17 18 19 1 12 13 14 15 16 17

5 rokov

20 21 22 gekl 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
27 28 20 30 1 2 3 25 26 27 28 29 30 A

Obrdzok 19. Vyber obdobia, za ktoré sa vykond audit

Audit sa vykona kliknutim na tlacidlo Hladat. Vysledok auditu sa zobrazi pod skupinou poli Filter auditu
vo forme strankovaného zoznamu nazvaného Vysledok vyhladdvania. Na jednej strane sa nachadza
maximalne 20 poloZiek auditu. Vysledok auditu obsahuje stipce Ddtum a cas, ID, Typ zdznamu, Ndzov
zdznamu, Spracovatel a Akcia. Na konci kazdého riadku je ikona oko, prostrednictvom ktorej je mozné
na novej karte prehliadacéa otvorit detail danej entity alebo zaznamu.

Zanamy - Hradat
Filter ar 47 &
PouZivatelia Barean, Tomas x
Obdobie: 01.05.2022 - 30.06.2022 (o]
Q Hradat

Vysledky vyhfadavania B 20 . Export strany
Datum a éas D Typ zaznamu Nazov zaznamu Spracovatel Akcia
31.05.2022 11:21 439114 biblio - umelecké diela Divadlo a opera Baredn, Tomas (tomas.barean@cvtisr.sk) Zmena zaznamu @
31052022 1119 439111 biblio - umelecké diela Udalosti v kulttife Baredn, Tomas (tomas barean@cvtisrsk) Zmena zAznamu @
31.05.2022 11116 439112 biblio - &lanky Boli sme na koncerte pedagogu MIK Baredn, Toma3 (tomas. barean@cvtisrsk) Zmena ziznamu @
31.05.2022 10:53 439113 biblio - umelecké diela Na javisku Baredn, Toma3 (tomas.barean@cvisrsk) Zmena zaznamu @
31.052022 10:53 439113 biblio - umelecké diela Na javisku Baredn, Toma3 (tomas.barean@cvisrsk) Zmena zaznamu @
31.05.2022 10:53 2212 cyklus Na javisku Barean, Tomas (tomas.barean@cviisrsk) Zmena zaznamu @
31.05.2022 10:51 439114 biblio - umelecké diela Divadlo a opera Baredn, Tomas (tomas barean@cvtisrsk) Zmena ziznamu &
31.05.2022 10:51 2218 cyklus Divadlo a opera Baredn, Tomas (tomas.barean@cvtisrsk) Zmena zdznamu @
1052022 10°51 1 cyklu Divadlo 3 onera Baredn TomAS (tomas bar isr sk |7 enie ZAZnAmIL [

Obrdzok 20: Vysledok auditu

Vysledok auditu je moZné usporiadat podla lubovolného stipca zostupne alebo vzostupne kliknutim na
jeho nazov. Standardne je zoznam zoradeny podla ddtumu vykonanej zmeny. Prostrednictvom tlacidla
Export v pravom hornom rohu Vysledkov vyhladdvania je mozné stiahnut vysledok auditu vo forme .xls
tabulky.
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7 Deduplikacia

Deduplikacia je dostupna prostrednictvom ikony ozubené koleso a moznosti Deduplikdcia.

Deduplikaciu je mozné vykonavat nad vsetkymi entitami, pre garantov a spracovatelov vsak nie je
povolena deduplikacia databaz. Vybrat pozadovanu entitu na deduplikaciu je mozné prostrednictvom
tladidiel nad vyhladavanim deduplikécie. Pre vyhladanie pozadovanych entit je nutné zapisat dotaz do
pola Vyhladavanie a kliknut na tlacidlo Hladat.

Zémnamy- | Hradat

Deduplikacia zaznamov
In&titicia Podujatie Projekt Databdra Edicia

VyhFadavanie: Q Hradat

Obradzok 21: Deduplikdcia oséb

Deduplikacia v pripade entity Osoba vyhladava podla priezviska aj mena, pre dalsSie entity vyhladdva
podla ndzvu, popripade identifikatora alebo ¢isla projektu. Ocenenia sa deduplikuju prostrednictvom
moznosti Podujatia, deduplikacia cyklov je dostupna prostrednictvom mozZnosti Edicia. Diakritika
a rozlisovanie velkych a malych pismen sa neberie do Gvahy, pricom je nutné zadat minimalne dva
znaky.

Vyhladané entity sa zobrazuju pod polom Vyhladavanie v strankovanom zozname s 10 polozkami na
jednej strane.

Zaznamy~ | Hiadat

Deduplikicia ziznamov

In&titlcia Podujatie Projekt Databdza Edicia

VyhFadavanie: zamestnan dam Q Hiadat

nam sko nahradzany, musite najpry vyriséit jeho vizby.
D 1SBD CREUC Detail Nahradzanj Nahradzujici

477574 Zamestnanec, Adam @ @ v

477482 Zamestnanec, Adam (1980-) @ 0 v

Obrdzok 22: Vysledok vyhladania deduplikdcie os6b

Zoznam vyhladanych entit na deduplikaciu obsahuje stipce ID, stru¢ny popis entity a tlacidld akcie
v ramci deduplikacie. Dostupna je ikona oko, ktord umoznuje zobrazit detail entity na novej karte
internetového prehliadaca. Ikony nahrddzany a nahrddzajuci uréuju akciu, ktord sa s entitou vykona.
Nahradzajuca entita sa po vykonani deduplikacie zachova, nahradzané entity deduplikdciou zaniknu.

V ramci deduplikacie moze byt oznacend len jedna entita ako nahradzajlca, ako nahradzana méze byt
oznacenych viacero entit. Kliknutim na ikonu nahrddzajuci sa pozadie pod danou entitou zafarbi
zelenou farbou a s rovnakym pozadim sa zaradi aj nad vyhladavanim deduplikacie do zoznamu Vyber
pre deduplikdciu. Dal$im vyhladanim sa oznacené entity vo Vybere pre deduplikdciu zachovaju, vdaka
¢omu je mozné kombinovat v ramci jednej deduplikacie entity z viacerych vyhladavani.
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Zaznamy~ | Hladat

Deduplikicia zaznamov
Ingtitlicia Podujatie Projekt Databdza Edicia

Vyber pre deduplikaciu:

1D: 477482 Nahradzujiici: Zamestnanec, Adam (1980-) @ ]E[ e v
Pracovisko: Univerzita Komenského v Bratislave. Filozofickd fakulta UK. Katedra muzikoldgie (2022-)

Deduplikovat
VyhFadavanie: zamestnanec adam Q Hradat'

Ak nembiats oznadit zaznam ako nahradzany, musite najpru vyriedit jeho vizby.

D 1SBD CREUC Detail
477574 Zamestnanec, Adam @ O v
477482 Nahradzujiici: Zamestnanec, Adam (1980-) @& [} v

Obrazok 23: Viysledok vyhladania deduplikdcie oséb s oznacenou osobou ako nahrddzajucou (zelend farba)

Entitu ur¢end na nahradenie je potrebné oznacit pomocou ikony nahrddzany, vdaka ¢omu sa zaradi
do zoznamu Vyber pre deduplikdciu so zltym pozadim. V pripade, ak nie je mozné entitu oznadit ako
nahradzany, je potrebné skontrolovat jej vazby prostrednictvom ikony detail a nasledne ju upravit.

Zzdznamy. | Hiadat

Deduplikacia zaznamov
Inétiticia Podujatie Projekt Databaza Edicia

Viber pre deduplikaciu:

ID: 477482 Nahradzujici: Zamestnanec, Adam (1980-) @ ]ﬁ @ v
Pracovisko: Univerzita Komenskéno v Bratislave. Filozoficka fakulta UK. Katedra muzikoldgie (2022-)

1D: 477574 Nahradzany: Zamestnanec, Adam @ w @ v

Deduplikovat
VyhFadavanie: zamestnanec adam| Q Hradat

Ak nemiZete oznadit ziznam ake nahridzany, musite najprv vyrieSit jeho vizby.

D 1SBD CREUC Detail Nahradzany Nahradzujici
477574 Nahradzany: Zamestnanec, Adam @ 7. v
477482 Nahradzujici: Zamestnanec, Adam (1980-) @ @ v

Obrdzok 24: Vysledok vyhladania deduplikdcie os6b s oznacenou osobou ako nahrddzajicou (zelend farba) a ako
nahrddzanou (ZIta farba)

Ak uZ je vybrana jedna entita ako nahradzajuca, kliknutim na ikonu nahrddzajtci pre inu entitu sa
zobrazi upozornenie. Nie je povolené v ramci jednej deduplikacie oznadit dve entity ako nahradzajuce.
Aby bolo mozné zamenit priznak nahradzajuci a nahradzany vo zvolenych entitach, je nutné najskor
v nahradzajlcej entite vybrat priznak nahradzany, aby Ziadna entita nebola nahradzajica. Az potom je
mozné zvolit novd nahradzajicu entitu.
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Upozornenie

Wo vybere sa uZ nachadza nahradzujici zaznam. Chcete vyber zmenit' 7 (Pdvodny zaznam sa

oznati ako nahradzany)

Obrdzok 25: Upozornenie pri vybere druhej nahrddzajlucej entity

Ak entity urcené na deduplikdciu nemaju rovnaky nazov a nevyhladaju sa jednym vyhladanim, je
mozné ich pridat na deduplikaciu prostrednictvom viacerych samostatnych vyhladavani. Po vyhladani
prvej entity a jej oznaceni priznakom nahrddzand alebo nahrddzajtca sa priznak zachova aj po dalSich
vyhladavaniach. Nasledne je mozné oznacit priznakom entity z dalSich vyhladavani, ¢im sa priradia
k prvej entite oznacenej na deduplikdciu. Pocet vyhladavani vrdmci jednej deduplikacie nie je
obmedzeny.

Kliknutim na tlacidlo Deduplikovat sa vykona nastavena deduplikacia. V pripade vacsieho mnozstva
entit moze deduplikdcia trvat niekolko mindt. Vsetky nahradzané entity su systémovo uzamknuté,
akcie su dostupné len nad nahradzajucou entitou. Nahradzané entity su po dokonceni deduplikacie
presunuté do zoznamu zmazanych zaznamov. Ich ID a kratky popis sa zapiSe do nahradzajicej entity
na karte formuldra Dopliiujuce udaje ako /D deduplikovanych entit. Vd'aka tomu je mozné zistit, ktoré
entity boli deduplikdciou nahradené. Po vykonani deduplikacie je odoslany notifikacny e-mail
o priebehu deduplikacie na e-mailovu adresu pouZivatela, ktory deduplikaciu spustil.

Pred spustenim deduplikacie je potrebné uzatvorit vsetky entity zaradené do deduplikacie a zaznamy,
v ktorych su naviazané.
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